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+ DES OBJECTIFS ET AVANTAGES MULTIPLES

g, » Construire une organisation informatique cohérente et lisible.
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2 » Faciliter le quotidien des services grace a une optimisation
de l'organisation interne.

» Créer un parallele entre les dossiers au format papier
et les dossiers au format électronique.
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KT » Remplir des pre-requis pour l'archivage électronique a venir.

» Sécuriser I'acces aux documents.

+ LE CONTENU DE LA PRESTATION

» Livraison d'une arborescence standard.

» Personnalisation de I'arborescence au
travers de 2 réunions de concertation entre
les agents et le service Archives.

» Mise en place de 3 ateliers pratiques :
nommage des fichiers, tri des documents
électroniques, aide au déploiement de
I'arborescence.
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+ LES MODALITES D'INTERVENTION

» Prestation sur le mode de I'accompagnement.

» Tarif horaire : 89.00€.

» Intervention de base : forfait de 35h.

» Approfondissement a la carte : possibilité de compléter la démarche avec des ateliers ou
réunions complémentaires.

CONTACTS

Service Archives : archives@cdg56.fr | 06 47 25 09 14



