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DEMENAGER VOS ARCHIVES ! l| "~

+ POURQUOI ?

» Faciliter I'organisation de votre démeénagement :
 En organisant le transfert en amont.

> & « En évitant le risque de confusion des archives a l'arrivee.
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+ LES ETAPES DE L'INTERVENTION

1. Préparation du déménagement :

» S'informer sur I'organisation des opérations
de déménagement (en interne, avec une
entreprise...).

» Regrouper les archives par thematique.
» Conditionner les archives.

» Elaborer un récolement sommaire des
archives.

» Préparer la zone de réception des archives.
» Schematiser les opérations de transfert.

2. Accompagnement le jour du
déménagement :

» Orienter les intervenants dans la prise en
charge des archives.

]
‘ t » Accompagner le transfert.

» Orienter les intervenants dans la nouvelle
installation des archives.

3. Compte rendu a lI'issue de I'intervention.

CONTACTS + LES MODALITES D'INTERVENTION

Service Archives : » Prestation réalisée intégralement par un archiviste.
archives@cdg56.fr | 06 47 25 09 14 » Tarif horaire : 40€




